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VILLA MERCEDES (SAN LUIS), 3 de diciembre de 2021.

VISTO:

El EXP-USL: 13528/2021, mediante el cual la Secretaria Administrativa eleva el
procedimiento a seguir para la realizacion de viajes de estudio o de extension, con estudiantes de la
Facultad de Ingenieria y Ciencias Agropecuarias; y

CONSIDERANDO:

Que la mencionada propuesta contempla todos los requisitos que deben cumplirse al momento
de la presentacion formal de la solicitud.

Que el procedimiento descripto en el visto tiene como finalidad, facilitar el anélisis, estudio y
acciones logisticas necesarias para la concrecion de los viajes de estudio o de extension, con
estudiantes de la Facultad de Ingenieria y Ciencias Agropecuarias.

Que Secretaria Administrativa tomé la intervencién que le compete, elaborando el pertinente
anteproyecto de ordenanza.

Que conforme lo normado por la OR N° 58/18, lo solicitado encuadra en el siguiente
propésito institucional: “propiciar acciones en sus funciones sustantivas -docencia, investigacion v
extension que adviertan las necesidades emergentes y se anticipen a las transformaciones ¢n
escenarios futuros.”

Que el Decanato ordeno protocolizar el procedimiento a seguir para la realizacion de viajes de
estudio o de extension, con estudiantes de la Facultad de Ingenierfa y Ciencias Agropecuarias.

Por ello, y en uso de sus atribuciones,
EL DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA Y CIENCIAS
AGROPECUARIAS
ORDENA:
ARTICULO 1°.- Establecer el procedimiento a seguir para realizar los viajes de estudio o de extension
por parte de los estudiantes de la Facultad de Ingenieria y Ciencias Agropecuarias, que como Anexo
forma parte de la presente disposicion.
ARTICULO 2°.- Establecer como Reglamento del Procedimiento a seguir para realizar los viajes de
estudio o de extension por parte de los estudiantes de la Facultad de Ingenieria y Ciencias
Agropecuarias; de acuerdo a lo descripto en el Anexo I; y aprobar los formularios que constan en
Anexos 11, 111 y IV del presente acto administrativo.
ARTICULO 3°.- Dejar sin efecto la instrumentacion de la OD N° 1/2012, en el d&mbito de la Facultad
de Ingenierfa y Ciencias Agropecuarias.
ARTICULO 4°.- Comuniquese, insértese en el libro de ordenanzas, publiquese en el digesto
administrativo y archivese.
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PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE VIAJES DE ESTUDIO O DE
EXTENSION CON ESTUDIANTES

R,{"xoda actividad que implique la salida fuera de las instalaciones de la facultad debe contar con

+ lacobertura de seguro para los estudiantes y el aviso correspondiente a Departamento de

Personal para la cobertura del docente por la ART.

e
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Pasos a seguir:
1- En primer lugar, se deberé ingresar por nota dirigida al/la Decano/a el formulario de
solicitud de péliza (Anexo 11) acompafiado del listado de estudiantes (Anexo 111) en Mesa de
Entrada, solicitando autorizacion para realizar la salida correspondiente. Esta documentacion
debera ser completada en su totalidad por el docente responsable de la actividad y presentada
con una anticipacién de 10 dias como minimo.
2- Una vez que el/la Decano/a se notifica y autoriza la salida, debera enviarlo a Secretariu
de Infraestructura a fin de coordinar la movilidad (disponibilidad de vehiculos oficiales).
Cumplido este paso dicha Secretaria debera adjuntar el formulario de movilidad y guslos
(Anexo 1V) y remitir el expediente al Departamento correspondiente para que tome
conocimiento de la actividad. Aclaracion: en el caso que se deba solicitar el minibus de
Rectorado, deberé ser el docente responsable de la actividad quien se encargue de los tramites
correspondientes.
3- A continuacion, el/la Director/a del Departamento debera autorizar la salida y el gasto
que demande la misma, y transferir el expediente a Departamento Contable a fin de tramitar el
seguro para los estudiantes y disponer de Jos fondos necesarios. El expediente debe ingresar a
Departamento Contable con no menos de 72 hs. antes de la realizacion de la salida.
g 4- Simultdneamente al ingreso de la nota (punto 1) el Responsable de la actividad debera
: \:r‘,‘l“;:;::l')“:l"::?envnar a Departamento Contable (departamentocontablefica@gmail.com) el listado de
FICA-UNsL  estudiantes en formato digital e informar el nimero de Expediente. Departamento Contable
gestionara el pedido de informacion sobre la Condicion de Alumnos Efectivos que deben tencr
los estudiantes para realizar cualquier actividad de esta naturaleza.
5- El dia previo a la salida, en horario de atencion al plblico, el Responsable de la
actividad deberéa retirar de Departamento Contable la documentacioén referida a la poliza
tramitada.
Aclaracion: una péliza ya tramitada que luego tiene una reprogramacion de destino o fecha.
pierde vigencia; por lo que se deberd tramitar nuevamente. Se deberé informar a Departamento
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Contable sobre las modificaciones realizadas con no menos de 72 hs. antes de la realizacion de

la salida.
6- Cumplida la actividad, el Departamento Contable remitira el expediente al

Departamento correspondiente a fin de solicitar se informe sobre la efectiva realizacion de la
alida. Cumplido esto, se debera transferir el expediente a:

m/a Departamento de Despacho para su protocolizacién; o
OTFA

k- Sei LAB K Secretaria General para su correspondiente archivo.
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cum:
Direccidn/Locafidad/Provincia/Distancia aprox. en km:

| Fecha (desde-hasta):

i| Horarios aprox:

Actividades a realizar/objetivos:

| Soficita veniculo oficiat: Si

W

=| Uso vehiculp particular: Si

1 Nombre:

‘| Carrera:

2 iDocente responsable de la actividad:

| Teléfono:

j Correo electronico:

| Soficta protocolizacién de la actividad:

Firma Responsable de Ia actividad

Firma Directoila del Departamento

Cumplido pase @ Decanato psre sutorizacién

Cumplido pase s Infraestructura para completer Formulsrio de Movilidad
Cumplido pase & Departamento pare autorizacion

Cumplido pase a8 Gontable para gestion dei seguro
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Listado de Estudiantes

Informo Ia siguiente actividad academica:
Destino:

Fecha inicio vigje:

Fecha de retomo.

Imegrames
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Formulario de Moviidad y Gastos

Vehiculo panticular ¥ehiculo oficial

Indicar cantidad,
modelo y plazas
disponibles

Combustiblespeaje:
3

Vidticos:

{choferidocente)

Ouos:

Firme Seeretariadainfrasstresctiars

Firma Direstoria del Dopartaments |
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